
Dozentenportal
vhs Regensburger Land
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Webseite der vhs Regensburger Land 

• Zugang und Registrierung über 
unsere Webseite: 

• vhs Regensburger Land - weiter 
denken! - VHS Regensburger-
Land (vhs-regensburger-land.de)
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• WICHTIG: Es muss die uns 
bekannte Mail Adresse sein!

https://www.vhs-regensburger-land.de/


Login: itm:PORTAL (meine-vhs.de)

• Hier Loggen Sie sich ein

• Legen einen eigenen Zugang an

• Können das Passwort 
zurücksetzen 
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Die vhs hat keinen Zugang zu Ihren Log-Dateien

https://regensburger-land.meine-vhs.de/login


Kursleitungen und Verwaltung

• Home

• Mein Profil
• Eigene Daten

• Meine Kurse
• Anwesenheitslisten
• Anwesenheiten kontrollieren
• Abrechnung

• Offene Verträge
• Kursvertrag

• Dokumente
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Kursstart: Honorarvertrag
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Kurs erscheint, wenn er von der vhs freigegeben wurde!
Sie erhalten eine Mail
Außenstellenleitungen werden auch informiert



Kursstart: Honorarvertrag

• Honorarvertrag kann digital angenommen / Bestätigen
oder abgelehnt/ Ablehnen werden,

• vhs Programbereichsleitung wird entsprechend informiert 
• Ihren Vertrag finden Sie dann unter Dokumente
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Kursstart: Honorarvertrag

• Honorarvertrag kann digital angenommen / Bestätigen
oder abgelehnt/ Ablehnen werden,

• vhs Programbereichsleitung wird entsprechend informiert 
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Kursstart: Honorarvertrag bei der vhs

Wenn der Vertrag angenommen oder abgelehnt
wurde bekommt die HPM eine Mail!
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Wenn der Vertrag abgelehnt
wurde ist die Vereinbarung nicht unterschrieben!



Kursstart: Kursvertrag im Dozentenportal

o Dokumente können abgerufen werden
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Kursstart: Dokumente
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• Honorarverträge sind hier und in der vhs gespeichert
• vhs Programbereichsleitung wird entsprechend informiert 



Mein Profil: Persönliche Daten
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Die Daten werde zur vhs übertragen

Es kann kein Bild 
hochgeladen werden!



Meine Kurse

Aktuelles Semester
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Aktuelles Semester



Meine Kurse:
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Alle Kurse in Zukunft &
zwei Jahre rückwirkend



Meine Kurse:
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Meine Kurse: Kursunterlagen
Kursunterlagen: Ansehen & Downloaden
➢ Anwesenheitsliste 

o Namen der Teilnehmer*innen sichtbar
wenn,  Mindestteilnehmerzahl 
erreicht ist

o Liste können nur bis 180 Tage nach 
Kursende abgerufen werden.

➢ Honorarabrechnung
erst am letzten Kurstag sichtbar
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Meine Kurse: Aktionen
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Hyperlink zur Kursübersicht



Meine Kurse: Übersicht
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Navigation zu den 
Funktionen

Hyperlink zur Kursübersicht



Meine Kurse: Termine
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➢ Termine können in privaten Kalender geladen 
werden

➢ Anwesenheiten können digital erfasst werden



Meine Kurse: Anwesenheiten erfassen - Termine

• Es werden angemeldete TN und 
mit Platzreservierungen 
angezeigt

• Digital erfasste Anwesenheit wird 
zur vhs übertragen, aber nicht 
auf die TN-Liste im Portal 
eingetragen.
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Speichern erst möglich wenn all gesetzt sind



Meine Kurse: Kursunterlagen / Listendruck
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Kursunterlagen: Ansehen & Downloaden
➢ Anwesenheitsliste 

o Namen der Teilnehmer*innen sichtbar
wenn,  Mindestteilnehmerzahl erreicht ist

o Liste können nur bis 180 Tage nach Kursende abgerufen werden.
➢ Honorarabrechnung

erst am letzten Kurstag sichtbar
➢ Weitermeldelisten

o sobald für Ihren  Kurs eine Fortsetzung geplant wurde, finden Sie hier die Namen der 
weitergemeldeten TN 

➢ Teilnehmerliste für Kursnummernkreis
➢ Betrifft nur Kurse aus dem Sprachenbereich Deutsch



Meine Kurse: Kursunterlagen/Listendruck
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Meine Kurse: Listen
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• Liste kann online bearbeitet und dann 
heruntergeladen werden und dann 
gemeinsam mit der Rechnung mailen an: 
info@vhs-regensburg-land.de



Meine Kurse: Honorarabrechnung

• Die Honorarabrechung ist erst 
am letzten Kurstag sichtbar
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• Die Daten werden aus dem 
vhs  Verwaltungsprogramm 
übernommen



Meine Kurse: Honorarabrechnung
• Liste kann online bearbeitet werden.
• Beim öffnen ist die PDF digital signiert : muss nicht 

unterschrieben werden
• Rechnung muss heruntergeladen und gemeinsam mit 

der AWL an die vhs gemailt werden:
info@vhs-regensburg-land.de
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Mailversand Kursleitung und Außenstelle
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Support
Maria Meider 

09401 52 55 18
maria.meider@vhs-regensburg-land.de

Britta Loutzenhiser-Brandt

09401 52 55 12
britta.loutzenhiser@vhs-regensburg-land.de

Monika Horn
09401 52 55 0

monika.horn@vhs-regensburg-land.de
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