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Dashboard Kursleitungsportal:
Informatives und Neues!

Eine Zusammenfassung flir Dozierende

Liebe Kursleitende,

wir haben fur Sie eine dokumentarische Zusammenfassung der neus
Funktionen in der Kursleitungs-Management-App (KMA) erstellt.

Diese Prasentation soll Innen einen kompakten und zugleich umfassend
Uberblick tber alle relevanten Anderungen bieten. Besonders hervorzuh
sind der neue Offline-Modus sowie die optimierte Upload-Funktion, d
Nutzung kanftig noch flexibler und effizienter gestalten.

Ein Hinweis vorab:
Der Bereich Kursabschluss ist aktuell noch nicht verfagbar. Aus technisc
Grinden kann der entsprechende Button derzeit nicht ausgeblendet we
wir informieren Sie hieruber transparent, um Verwirrungen zu vermeide!

Die Kursmanagement-App erleichtert die Organisation und Verwaltur
Kursen grundlegend:

Sie spart Zeit, reduziert den Papierverbrauch und verbessert die
Kommunikation mit der Volkshochschule — alles digital, zentral und
Ubersichtlich an einem Ort. .

Damit Sie die neuen Funktionen optimal nutzen kénnen, moéchten
herzlich zu unseren kommenden Schulungen einladen.

Schulung: Das Kursleitungsportal
Kursleitungs-App fir die Kursvery

Digitale Organisation leicht gemacht’




I h r Ku r S k a n n Ihr Vertrag ist unter Ihrem Account im Kursleiterportal aktiv und kann digital
signiert zurick gegeben werden.
Ihr Vertrag ist unter Inrem Account im Kursleiterportal aktiv und kann digital

St a rte n ' signiert zurickgegeben werden.
* Hier kommen Sie direkt zur Kursleitungs-APP: kma item360 de

Bitte fuhren Sie die Anwesenheitsliste sorgfaltig und beachten Sie dabei die
Datenschutzbestimmungen (zu finden in Ihrer Kursleitermappe).
Sie konnen die Liste sowohl herunterladen als auch digital fuhren.

Sie erhalten bei Kursstart eine Mail Eine fast vollstandig vorausgefiillte Honorarrechnung finden Sie am letzten
. - . . . Kurstag im Menupunkt Kursunterlagen®.
In dieser Mailist der Link fur die KMA Nach Beendigung des Kurses senden Sie uns die ausgefiilite und

unterzeichnete Teilnehmendenliste gemeinsam mit Ihrer Rechnung zuruck.

Fur Ihren Kurs ist zustandig:
Kontaktdaten: 09401 5255 12, britta.loutzenhiser@vhs-regensburger-land.de

Fragen zum Kursraum beantwortet die zustandige AuRenstellenleitung:
Neutraubling Anneliese Gruber & Silvia Frank Kontaktdaten: 015908202710
(Anneliese Gruber)

Sollten Sie noch keinen Account im Kursleiterportal besitzen, registrieren Sie
sich bitte auf unserer Website als Kursleitung: itm: PORTAL.

Wir sind gerne behilflich: info@vhs-regensburg-land de Kontaktdaten:
015908202710 (Anneliese Gruber)
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| Highlights

Kann als App auf dem Handy App kann im Offlinemodus
installiert werden verwendet werden, wenn die
App zuvor geoffnet wurde
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Login: Zugang —Neuer Zugang

> Hier Loggen Sie sich ein:
KMA vhs Regensburger Land Neuer Zugang

Geben Sie hier die E-Mail Adresse ein, die bei der
Bildungseinrichtung hinterlegt ist. Sie bekommen dann
eine E-Mail mit einem Link zum Setzen des Passwortes

zugeschickt.

Legen Sie sich einen eigenen Zugang an:

Qi Benutzername = lhre Mailadresse fur die vhs
: VHS REGENSBURGER LAND |
Benutzername (= E-Mail)
" Sie konnen das Passwort zurucksetzen
Lo WICHTIG: Die vhs hat keinen Zugriff!
'.
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https://kma.item360.de/login?vendorId=647

* Login uber unsere Webseite:

Alte rn atIVI * vhs Regensburger Land - weiter denken! - VHS

Regensburger-Land (vhs-regensburger-land.de)

&« G (51 https://www.hs-regensburger-land.de ATy = %

Startseite Programm Aktuelles Informationen Uber uns Kontakt FAQ &= Language

'.
= Vhs '.., Suchbegriff, Kurs, Kursnummer Q ® D ¥

Menii Volkshochschule Kursleite] gursleiter-Login Merkzettel Warenkorb
Regensburger Land e.V.

Gesellschaft Beruf Sprachen Gesundheit & Kultur Junge vhs Grundbildung Digitales
Kochen Lernen
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Startseite

*News aus der vhs
¢ Kursleitungsfortbildungen
¢ Aktuelle Dozentenmappe

* Anleitungen zur KMA | @' Startseite
Dashboard

*Vertrage (offene) @ DaShboa rd

*Dokumente
o Kurse
o Kurstermine

*Benachrichtigungen E Meine Kurse

Meine Kurse

¢ Infos
*Dokumente

* Anwesenheiten
eTeilnehmende

Dokumente

Dokumente Vertrage

Up- und Download . .
Mein Profil

*Vertrage und Finanzen

¢ Qualifikationen und Nachweise
* Kursdokumente

*Sonstiges

Nachrichten

~DDol§'D

Vertrage

* Offene Kursvertrage
¢ Archivierte Kursvertrage

Abmelden

v

News

¢ Aktualisierungen der Web App
¢ Aktualisierungen zur KMA

Mein Profil (wie in der vhs gespeichert)

¢ Pushbenachrichtigungen aktivieren
¢ Profilbild

¢ Personliche Daten
*Bankverbindung

* Profiltext

e Passwort andern

e Sprache andern

* Abmelden
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Startseite Dashboard Kurse

*News aus der vhs *Vertrage (offene) eDokumente
eKursleitungsfortbildungen eDokumente eAnwesenheiten
eAktuelle Dozentenmappe eKurse *Teilnehmende
eAnleitungen zur KMA eKurstermine

eBenachrichtigungen

e|nfos Das Portal fiir Kursleitungen der
vhs Regensburger Land

Aktuell: Ab 1. April wird
das Kursleitungsportal
vereinheitlicht

Nachrichten Profil (wie in der vhs gespeichert)

*Profilbild
ePersonliche Daten
eBankverbindung

*Pushbenachrichtigungen aktivieren FAQ zur Abrechnung und zur KMA

APP

Fragen zur Honorarabrechnung: +

eProfiltext
ePasswort andern

eSprache andern o
@ B 4 &
.Ab m e ld e n Dashboard Kurse Nachrichten Profil

Anleitung KMA APP

4/14/2026 erstellt: Maria Meider 7



Dashboard > Mein Profil

/N Ihre Anderungen wurden tbermittelt und werden geprift. Sobald die Anderungen Gbernommen wurden, X
werden sie in Ihrem Profil angezeigt.

> 89 Pushbenachrichtigungen

Personliche Daten
Profilbild
Bankverbindung

Profiltext

Meiln Profil: .
Personliche
Daten

Die Daten werden zur vhs N P —
ubertragen und

mussen genehmigt werden

Sprache andern

4/14/2026 erstellt: Maria Meider



Nachrichten
aus der vhs

Ersteinstellung nach der Registrierung

T 2
kMein Profil

M Ei n Pr{)fil Machrichten

Sprache dndern »

‘Wi o e

Risgaratuegar Land & v

vhs 7,
“— v ‘ Startseite Dashboard Meine Kurse Dokumente \Vertrage

Dashboard = Mein Profil
Abmelden

e E Pushbenachrichtigungen

(JPp erlauben

Pushnachrichten sind Benachrichtigungen, die von einer App oder einem Dienst direkt an das Gerat eines Mutzers gesendet werden, auch wenn die
App nicht alktiv genutzt wird, um sofortige Updates oder wichtige Informationen zu liefern.

(L
4/14/2026 erstellt: Maria Meider Vhs.v 11



 Sie erhalten uber die APP eine Nachricht bei

NaChnChten  Anderungen des Anmeldestandes

* Raumanderung

aus der VhS * Anleitungen finden Sie hier im Portal

Rasgansbrgar Land & ’ ’ e

Meine Benachrichtigung

Dashboard = Machrichten

Kurzfristige Anderung am Kurstag! . ®2  Anderungen der Anmeldungen
23.04.2026 ' ‘H" 14,04, 2026
Fir den Kurs 261-200101 gibt es am 23.04 2026 Anderungen! Anderungen der Anmeldungen zu Kurs 261-200101

o9
4/14/2026 erstellt: Maria Meider Vhs.“ 12



erstellt: Maria Meider

Dokumente: Kursvertrag im
Dozentenportal

DOKUMENTE KONNEN
ABGERUFEN WERDEN

DOKUMENTE AN DIE
VHS HOCHLADEN

Meine Kurse

Dashboard > Kurse > 1/26 > Dokumente

Test Kurs_vol 2
261-200101| /26 | 26,03:2026 116:30 Uhr | 4x

infos  Doks  Anwesenheiten  Teirehmende 2

Abrufbare Dokumente

Hame v | Herunteriaden
Anwesenheitsiste
L
Honcrarabrechnung
&
Weitermeldeliste Regensburger Land v
Teinenmerliste Kursnummemireis 304 L
Columente proSete 10w 1-4van
Hinterlegte Dokumente
Name v | Datum 4 v | Datetyp v | Dateigraie | W
Honorarvertrag-261-200101-4637-2026_03_30_145121 pdf 30032026 FOF oK
Commente proSete 10 v 1-1ver
Meine Dokumente
Dasbomnd » Dokumente
+ ouer |
Kurmumeer | tame v | Dmm 4 ov | Daewm v | Daeorde | Hesteriscen
200101 Hanorarverirag-201-200I014637-3026_03_30_WIMpdf 30032076 For T 4
Commente o0 Sete 10~ 1-1von 1 Domumanien
Abrufbare Dokumente
A Vertrage und Finanzen
vame v | Heumenasen
Commaniao Sete ¥ v 110 von 0 Dosumarten
B Sonstiges
e v | Henmeisim

Franzami - dieses Jar

Franzamt - etztes Jant

Danmenteprasete 10 v 1-2von 2 Domumenten

Kursdokumente

920T/v1/v

16



Meine Vertrage

Dashboard > Vertrdge

Offene Vertrage

Suchen

Test kurs vol2 Kurse Dokumente

261-200101 1/26 | 26.03.2026 1 16:30 Uhr | 5x

Beginn: Do, 26.03.2026, 16:30 Uhr laufende: 1
ﬁ:cri;r[t)o 16.04.2026, 20:30 Uhr oukii I"Iﬁ:lgE- 0 D

Teilnehmende: 2 (ist) / 1 (min.) / 8 (max.)

Warteliste: 0 vergangene: O

Status: laufend

Durchfiihrungsart:
Vertrage

Archivierte Vertrage -
Kursnummerl Nare T ‘ Datum .| ¥ Dateityp T Dateigréfe | Herunterladen

261-2001 Honorarvertrag-261-200101-4 30.03.202 PDF 19 KB
o1 637-2026_03_30_145121.pdf 5} J

Dokumente pro Seite 10~ 1-1von 1 Dokumenten

Honorarvertrag

'.
4/14/2026 erstellt: Maria Meider VhS'“’ 18



Honorarvertrag

Kurse

laufende: 1
zukinftige: O
vergangens: O

4/14/2026

Meine Vertrage

Dashboard > Vertrage

Offene Vertrage

Suchen

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 5x

Dokumente

Beginn: Do., 26.03.2026, 16:30 Uhr

Ende: Do., 16.04.2026, 20:30 Uhr
Kurso

Teilnehmende: 2 (ist) /1 (min ) / 8 (max.)
Warteliste: O
Status: laufend
Durchfiihrungsart:

Vertrage

(>

Archivierte Vertrage

Kursnummﬂl Name v \ Datum ., T

ujle w < T

+

Test Kurs_vol 2 X

a
Fn

© Bestatigen () Ablehnen

Hermit bestatige ich rechtsverbindiich den Vertrag
Hinweis: Den Vertrag konnen Sie unter Kursdokumente herunterladen

Unterzeichnen Sie einfach mit Maus oder Ihrem Finger in dem obigen Feld

ich erkdare durch che Bestatigung dieses Vertrages auBerdem, dass ich in Bezug auf meine bisherige Tatigkeit
als Honorarkraft an der vhs Regensburger Land dem Eintrtt einer etwaigen Sozialversicherungspfiicht durch

Dateityp T DateigroBe |
261-2001 Honorarvertrag-261-200101-4 30.03.202 PDF 19 KB
o1 637-2026_03_30_145121,pdf 6 i
DokumenteproSeite 10+ 1-1von 1 Dokumenten

2 \g einer abhangigen gema8 § 127 Abs. 15GB IV nicht vor dem 31122026
ausdricklich zustimme. Daruber hinaus gehe ich aus, dass das der Tatigkeit
Zugrundeliegende Vertragsverhaltnis vor und nach dem 01012028 als freiberufiich zu beurteilen ist

[

erstellt: Maria Meider

C O https;//kma.item360.de/lecturers/me/contracts B Qe

@ - WP chat | venenao

vorne v

Test Kurs_vol 2 x

Hhermit beszatige ch rechtsverbindich den Vertrag.
Mitweis: Den Vertzag konnen S unter Kursdokus

4 Unterschrift

Unterzeichnen Sk einfach mit Maus oder e

\0er In dem obigen Fekt

ch eire durch de Beszatgung dses Vertrages auflordem, G Kh 1 Bezug auf meine behere Tatighot
sl Horcrarkraft an der vhs Regersbusger Land dem Entit & 9e ingsplicht
e Feststotung ener 30hanggen BeschaMligug gemsh § 127 Abs. 1 5GB I recht vor dem 31

s das der

Volkshochschule

Vhs "@® Regensburger Land e.V.

o r———
e e s ety

KMA Meider
Noutraubling, 31.03.2026 v

vhs.



Melne Kurse

 Aktuelles Semester

* Kurse sind bis 15 Tage nach Beendigung in der
Ubersicht sichtbar

4/14/2026 erstellt: Maria Meider

Meine Kurse

Dashboard = Kurse

Suchen

Test Kurs_vol 2
261-20010111/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 5x

Beginn: Do., 26.03.2026, 16:30 Uhr

Ende: Do, 16.04 2026, 20:30 Uhr

Kursort: Online - lernen von zu Hause aus &
Teilnehmende: 2 (ist) /1 (min.) / 8 (max.)
Warteliste: 0

Status: laufend

Durchfihrungsart: { Hybrid )

Teilnehmende

VhS‘;,q 24



Meine Kurse
@ alle kurse

Meine Kurse Sortieren nach

Dashboard > Kurse

 Alle Semester

Kursbeginn (aufsteigend) .~

Suchen @D Alle Kurse = v

Kursbeginn (absteigend)

> Semester /26 (Kurse: 1)

> semesterafzs (uses) Kursende (aufsteigend)
> Semester 1/25 (Kurse:1)

Kursende (absteigend)

Semester 2/24 (Kurse: 4)

v

> Semester 2/23 (Kurse: 1)

Anzahl Anmeldungen (aufsteigend)

Anzahl Anmeldungen (absteigend)

'.a
4/14/2026 erstellt: Maiiz Meide- VhSV 25



Meine Kurse:
Kursunterlagen

* Kursunterlagen: Ansehen & Downloaden

e Anwesenheitsliste

* Namen der Teilnehmer:innen sichtbar,
wenn die Mindestteilnehmerzahl erreicht
wurde und Kurs gestartet ist!

* Anwesenheitsliste kann nur bis 180 Tage
nach dem Kursende abgerufen werden.

* Honorarabrechnung
erst am letzten Kurstag sichtbar

4/14/2026

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 5x

Beginn: Do, 26.03.2026, 16:30 Uhr

Ende: Do., 16.04.2026, 20:30 Uhr

Kursort: Online - lernen von zu Hause aus ¢
Teilnehmende: 2 (ist) / 1 (min.) / 8 (max.)
Warteliste: O

Status: laufend

Durchfiihrungsart:

‘ Infos || Dokumente

| Anwesenheiten

‘ Teilnehmende

erstellt: Maria Meider

vhs®, =




Meine Kurse

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 |

16:30 Uhr | 5x

Beginn: Do, 26.03.2026, 16:30 Uhr
Ende: Do, 16.04.2026, 20:30 Uhr
Kursort: Online - lernen von zu Hause aus &
Teilnehmende: 2 (ist) / 1 (min.) / 8 (max.)
Warteliste: O

Status: laufend

Durchfiihrungsart: ( Hybrid )

Dokumente Anwesenheiten Teilmehmende

Hier geht es zur Kursverwaltung

4/14/2026 erstellt: Mavia Meicle -
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Melne Kurse:

Termine fir Kalender

* Termine konnen in privaten Kalender
geladen werden

Beginn: Do., 26.03.2026, 16:30 Uhr

Ende: Do, 16.04 2026, 20:30 Uhr

Kursort: Online - lernen von zu Hause aus ¢&,
Teilnehmende: 2 (ist) /1 (min.) /8 (max.)

e Nachricht zum Kurs kann direkt an die Warteliste: O

vhs geschrieben werden

4/14/2026

Status: laufend

# MNachricht schreiben

erstellt: Maria Meider

AT W = |

Downloads B a -

232-80002.ics

Datei &ffnen

Mehr anzeigen

Infos Doks Anwesenheiten Teilnehmende 2

Kursleiter:in: Maria Meider
KMA Meider

Vorganger: 252-200101

Gebihr: 0,00 EURO

Durchfiihrungsart:

vhs®, =



Meine Kurse

Dashboard > Kurse >2/25 > Dokumente

Hybrid: Flexibel zum Abschluss Mittlere Reife

[ J
252-200001 | 2/25 | 06.10.2025 | 10:00 Uhr | Ox
‘ ’ I I l ‘ E O l | I I l ‘ ’ I l ‘ b Infos  Doks  Anwesenheiten  Teilnehmende 5

Weitermeldeliste Regensburger Land

* Kursunterlagen: Ansehen & Downloaden
* Anwesenheitsliste

Teilnehmerliste Kursnummernkreis 304

g
ik Kk Kk K E

* Namen der Teilnehmer:innen sichtbar, wenn Hinteregte Dokumente
Mindestteilnehmerzahl erreicht ist und der Kurs e
gestartet ist!

* Liste kann nur bis 180 Tage nach Kursende abgerufen

Anmeldebogen 2025 2026. 01.09.2025 PDF 204 KB
f

werden.

A R T I R T R PR

Teilnehmende: 5 (ist) / 2 (min.) / 18 (max.)
Warteliste: O
Status: laufend

* Honorarabrechnung Durchfuhrungsart: (o)

Infos Dokumente Anwesenheiten Teilnehmende

erst am letzten Kurstag sichtbar

* Unterlagen Hochladen

o9
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Kurslisten

G Home

=2, Mein Profil
] Meine Kurse
{0 Plamung

[ Dokumems

[ Abmelden

von 1 = | + Automatischer Zoom v E] [;:r‘ 2 T Z [w) ‘ J
A Kurs: 261-200101, / Stand: 01.04.26, 13:21 Uhr
Kurs Nr.- 261-200101 Dozent: Meider. KMA UE / Tage: 3
Titel: Beginn- 26.03.2026 Min / Ist / Max: 2 2 8
Untertitel: Ende: 31.03.2026 AuBenstelle  Lemen von Zuhause aus
Raum: Online / Uhrzeit: 16:30 - 20:30 Uhr
Dozent: Meider, KMA Kursgebihr. _ kostenlos
26.03]26.03]30.03. 31.0&'
08:30] 16:30[16:30[ 13.00
10.00| 20:30| 20:30] 14.00
Meider, Maria
01745953170 A A A E
jensburger-land de |
Test, Maria
E|lu|E|E
jensburger-land de |

Legen Sie diese Liste nicht dffentiich aus!

Bitte senden Sie eine aktualisierte Kopie der Teilnehmerliste nach dem 2. Termin an die VHS!
Bei Anderung unbedingt Info an 09401 52550 eder per E-Mail an: info@vhs-regensburg-land de
Ich habe die 0.g hne A I mit

Ich habe die Anwesenheitsiiste im Dozentenportal digital erfasst: Ja/Nein

Bitte Uberweisen Sie das vereinbarte Honorar auf mein Konto.

Datum und Unterschrift der Kursleitung:

4/14/2026

“«

Kursletung > Kurs > 23280002 3 Lisendnack

Ubersicht  Termine Listen

vhs.Cloud Einfiihrung und Technik Check

232

| 'V' Zeichnen ~

. EI||I|mn1|@|-E|

Absender:
Meider, Rechnung Nr_:
Landshuter Str. Tde Rechnungsdatum: 30121898
Steusrmummer:
vhs Land eV,
Buchhallung
Kéni B
93073 Newtraubling
fiar K o
Ih Kursnummer: 23280002
Kurstitel: whs.Cloud fiir Anfinger
Kurszeitraum: 18:11.202% - 23.11.2023
Kursort: vhe Cloud

Far meine Tatigkeit als Kursleitung in ihrer Institution staile ich Ihnen das Honorar
gemalk Verirag wie falgt in Rechnung:

Geleistete UE (=90 min): 1,00
Versinbartes Hanorar: TO00 €
Gefahrene km: 20,00 kim
Fahrthosten I Versinbarung: 12,00
Spesen: 0,00
Gesamt: 82,00

Clchne Umsatzstever gemal
05 19 As 1 UsiiG (Klsirurternebmemsgeling)
(05 4 Nr. 21 Buchst. B Deppebuchst. B3 UstG (Bestdligung der vhs liegt var)

O mit Umsatzsieuer 18 %

Bitte Gberweisen Sie den Rechnungsbetrag ohne Abzige suf folgendes Konto:

Bank: SpartaBank Osthayern, Rege
IBAN: DES&TS0205000000784389
Unterschrift:  Dieses Dokument wurde digital am 23.11.2023 um 16:23 Uhr

unterschrieben

erstellt: Maria Meider

Liste kann online bearbeitet und dann

heruntergeladen werden

vhs

w31




Anwesenhelten erfassen

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 2x

Infos. Doks Anwesenheiten Teilnehmende 2

Kurstag: Do., 26.03.2026 Notizen
26.03.2026, 16:30 ~ e =
tag aus.

26.03.2026, 08:30
26.03.2026, 16:30

(7} entschuldigt ]
Meider, Maria Kursabschluss

Wenn der Kurs zu Ende ist, kdnnen Sie den Ku
hier beenden und eine abschlieBende
Anwesenheitsliste erstellen.

| sPEICHERN |

entschuldigt

Eh

Test, Maria

Kurs beendet

~ = Anwesend
& = Abwesend

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 2x

Infos Doks Anwesenheiten Teilnehmende 2

Kurstag: Do., 26.03.2026 Notizen

26.03.2026, 16:30 v e |

Bitte wahlen Sie einen Kurstag aus.

- 7
[ 0] ane
[ sPEICHERN |
|~ = | () entschuldigt ] D

Meider, Maria Kursabschluss

|~ | () entschuldigt

Test, Maria

wWenn der Kurs zu Ende ist, kénnen Sie de
hier beenden und eine abschlieBende
Anwesenheitsliste erstellen.

=]

Kurs beendet

v = Anwesend
) = Abwesend

4/14/2026

erstellt: Maria Meider

Es werden angemeldete TN inkl.
Platzreservierungen angezeigt

Digital erfasste Anwesenheiten

werden zur vhs Ubertragen und
in die Anwesenheitsliste
eingetragen

vhs®, =



Test Kurs_vol 2

]
. 261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 7x
Infos Doks Anwesenheiten Te Sie I»_(-jnnen den I(Iin'sterrrun erst 6 Stunden vor
. Beginn ausfallen lassen.

Kurstag: Do., 16.04.2026 | absage | Notizen

16.04.2026, 16:30 v e I - )

Kurstag absagen

| SPEICHERN |
| )| (O entschuldigt

Meider, Maria Kursabschluss

Wenn der Kurs zu Ende ist, kdnnen Sie den Kurs hier
beenden und eine abschlieBende Anwesenheitsliste

entschuldigt
l:l:l O ¢ erstellen.

Test, Maria

=h

=

Kurs beendet

6 Std vor Beginn der Stunde v = Anwesend

) = Abwesend

Test Kurs_vol 2

Terminabsage x Interne Notiz

Termin 10,04 2026, 1630 - 3030 Uhr Z
Interne Notiz fur die Bildungseinrichtung
Diese Funktion schickt im Falle ner kLrziistigen Terminabsage &né E-
i lle Teilnehmer (und die Bl Externe Notiz
arund
. . . . . .
* Die Teilnehmer:innen mit Mailadressen und die
.
Interne Motz 4
Externe Notiz fur die Teilnehmer
rogr bereichsleitun rhalten ein il! j
P ogrammupereicnhsleltung ernatten eine Mail! ) ) benben gennren Teminsbsgen
T e ——
Extorne Notiz
Bitte beachten Sie, dass die Funktion nicht rickgangig gemacht
y werden kann. Bitte fuhren Sie die Aktion nur aus, wenn der Termin
[ r— wirklich ausfallen muss.

(0] Den oben genannten Temin abssgen. .

= Abbrechen -

[
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Meine Kurse:
Teilnehmende

Meine Kurse

Dashboard > Kurse > 1/26 > Teilnehmende

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 7x

Infos Doks Anwesenheiten Teilnehmende 2

Aktuelle Liste
MNachname Vorname E-Mail Mobil Telefon
Meider Maria maria.meider@vhs-regensburger-land.de 01745953170 +499401525518 o
Test Maria 0174256879 094152

e Sichtbar wenn Kurs startet ’
* mindest Teilnehmerzahl erreicht ist

o9
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Melne Kurse:
neue
Teillnehmende

Es konnen ...
» Teilnehmende hinzugeflgt
» Kontaktdaten geandert werden

Die Daten werden an die vhs per Mail gesendet!

Wird der Teilnehmer von der vhs erfasst erhalten
Sie eine Nachricht uber das Portal/APP

4/14/2026

Meine Kurse

Dashboard > Kurse = 1/26 > Teilnehmende

Test Kurs_vol 2
261-2001011 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 7x
Teilnehmende 2

Infos Doks Anwesenheiten

Aktuelle Liste
MNachname Vorname E-Mail
Meider Maria maria.meider@vhs-regensburger-land.de
Test Maria

+ Teilnehmende

Email %

Folgende Kontaktdaten fur Maria Meider eintragen / bearbeiten:

Text einfigen

Apbrechen -

erstellt: Maria Meider

Mobil Telefon
01745953170 +499401525518
0174256879 094152

Email

Vhs Uber weitere Teilnehmende benachrichtigen:

Text einfugen

s’

s’




Infos Doks Anwesenheiten

Kurstag: Do., 26.03.2026

26.03.2026,16:30 v

tag aus.
26.03.2026, 08:30

26.03.2026,16:30

Bl © | O entschudigt

Meider, Maria

|m entschuldigt

Test, Maria

+ = Anwesend

4/14/2026

Kursabschluss

Teilnehmende 2

b

=b

Notizen

SPEICHERN

Kursabschluss

Wenn der Kurs zu Ende ist, kdnnen Sie den Kurs
hier beenden und eine abschlieBende
Anwesenheitsliste erstellen.

erstellt: Maria Meider

,Kurs beendet*
Button ist nicht aktiv!
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& suwietung > Kuis > 23200002 > Listendruck

Upersicht  Termine Listen

= Wi Profil vhs.Cloud Einfihrung und Technik Check

Kursnummer: 232-80002

] Meine Kurse
o
) Dokuments
RPN - |
= | v | Y zechnen ~ Q| @ - -+ B et | A
.
et B —
. e
Pt
I I I . gt 4
O O a a b e C u . - -
I l I I I I l I l s PR
.
T
Kursort: vhs Cloud

Far meine Tatigkeit als Kursleitung in lhwer Institution stelle ich Ihnen das Honorar
gemals Verrag w folgt in Rechnung

Geleistete UE (=80 min): 100
Vereinbartes Honorar:

Spesen: (173
Gesamt. 20
[lchine Urnsatzstever gemsa.
05 19.As 1 UsiG (Kieimrternshmenegekung)
35 4N 21 Buckat 8 UsiG et vor)
it Umstesteser 19 5%
Bank: Sparda-Bank Ostbayern, Rege

T Unterschrift:  Dieses Dokument wurde digital am 23.11.2023 um 16:23 Uhr

* Liste kann online bearbeitet werden. """"'""'h""""
° Be|m 6ffnen |St d|e PDF d|g|tal Signiert ' MUuUsSsS O Ich nehme die Ubungsleiterpauschale nach § 3 Nr. 26 EStG in Anspruch.

O ohne Umsatzsteuer geman

nicht unterschrieben werden

O § 19 Abs. 1 UStG (Kleinunternehmerregelung)
O §4 Nr. 21 Buchst. B Doppelbuchst. Bb UStG (Bestatigung der vhs

liegt vor)

O mit Umsatzsteuer

Bitte Uberweisen Sie den Rechnungsbetrag ohne Abzige auf folgendes Konto:

(. ]
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vhs.

Honorarabrechnung

* Rechnung muss heruntergeladen und an die vhs gesendet:
* Entweder Mail an info@vhs-regensburg-land.de

oder uber die APP hochladen.

4/14/2026 erstellt: Maria Meider

Meine Dokumente

Dashboard > Dokumente

% Wertrédge und Finanzen
» Qualifikationen und Machweise
» HKursdokurnente

% Sonstiges

Vorlagen, Planungs- und DurchfUhrungsdokumente:

(@ Es wurden noch keine Links hinterlegt.

Datei hochladen

Speichemn in:

(") Vertrage und Finanzen

() Qualifikationen und Machweise
© Sonstiges

Datei auswahlen

vhs®, «



mailto:info@vhs-regensburg-land.de
mailto:info@vhs-regensburg-land.de
mailto:info@vhs-regensburg-land.de
mailto:info@vhs-regensburg-land.de
mailto:info@vhs-regensburg-land.de

Vhs' Volkshochschule
‘®s® Regensburger Land e.V.

Wir wunschen lhnen viel Erfolg und
Freude in lhrem Kurs!



Support

e Maria Meider

09401525518 ' Volkshochschule
maria.meider@vhs-regensburget v So“’ Regensburger Land e.V.
land.de )

* Britta Loutzenhiser-Brandt
09401525512
britta.loutzenhiser-brandt@vhs-
regensburger-land.de
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