O
Dozentenpor

KMA

vhs Regensburger Land

27.08.2026

Startseite Dashboard Meine Kurse Dokumente Vertrage Abrechnung

)ard Kursleitungsportal: Informatives - Neues -
ngstermine!

ande,

Sie eine dokumentarische Zusammenfassung der neuen Funktionen in der Kursleitungs-Manag

is vorab:

1eitsliste: Namen der Teilnehmer:innensichtbar, wenn die Mindestteilnehmerzahlerreichtwurde
st!

:he Kursabschluss und Abrechnung sind aktuell noch nicht verfiigbar.

ischen Griinden kann der entsprechende Button derzeit nicht ausgeblendet werden - wir infot
‘ransparent, um Verwirrungen zu vermeiden.

ition soll Ihnen einen kompakten und zugleich umfassenden Uberblick iiber alle relevanten An
vorzuheben sind der neue Offline-Modus sowie die optimierte Upload-Funktion, die die Nutzu
iffizienter gestalten.

gement-App erleichtert die Organisation und Verwaltung von Kursen grundlegend:
reduziert den Papierverbrauch und verbessert die Kommunikation mit der Volkshochschule - :
lich an einem Ort.

neuen Funktionen optimal nutzen konnen, mochten wir Sie herzlich zu unseren kommenden ¢

A INIE ITER T RAamimmm NAveimne o 1A 211 Iemmpmeens e
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lhr Kurs kann Highlights
starten! Login: Zugang -Neuer Zugang Mein Profil:

Pushbenachrichigung
Sie erhalten bei Kursstart eine Mail. e P Personliche Daten
Indieser Mail ist der Link fur die KMA. s e empaiinpre =
irbeiia)
hat P
o Die Photos und der Profiltext
legen Sie sich einen sigenenZugangan: werden an die vhs Gbertragen
Benutzemame = Ihre Msiladresse fir dievhs ] e G
kann als App suf dem Handy App kann im Offlinemadus BTN T T
installisrt werden verwendst werden - wenn die B B
App zuvor gasfinet wurds Sie kénnan das Passwort zurlicksetzsn
WICHTIG: Die vhs het ksinen Zugrif!

Meine Kurse:
Dokumente zum Kurs

Kursvertrag Meine Kurse

T ———)
- Anweserheitlists
= Mamen der Teilnchmer:imnon sichther,
e eilnehmerzahl emeicht
rten kary
e kanin rur bis 160 Tege
de abgerufon vrerden.

* sktuellss Semestar
% Kursesind bis 15 Tage nach Ende
in der Ubersicht sichtbar

Kursvertrag

Bevor Sie mit Ihrem Kurs
starten, muss die
Vereinbarung akzeptiert
werden.

Kurs-Dokumente Abrechnung

- Liste kann anline bearbaitat werden
- beim 3fnan ist dis PDF digital signiert: muss nicht
unterschrieben warden
- Rechnung muss heruntergeladen und gemeinsam
mit der AWL an die vhs gemailt werden
hs-regensburg-land.de

*ACHTUNG

tan kénnen onling bearbei
heruntergeladen werden
h je noch Browsar umt




I h r Ku rS ka n n geehrte Vorname/Name,

rfreuen uns, dass der Kurs {KNR} "{KURSTITEL}"' am {BEG_DATTXT} um {UHRVON} Uhr
H{KURSORT} mit {ANZ_ANM} Teilnehmenden starten kann.

Sta rte n ) ir Honararvertrag ist in lhrem Account in der Kursmanagementapp (KMA) unter

Jertrdge” verflighbar und kann digital signiert zuriickgegeben werden.

itte fihren Sie die Anwesenheiten der Teilnehmenden sorgfaltig und beachten Sie
abei die Datenschutzbestimmungen (zu finden in der Dozentenmappe). Am
infachsten geht dies online in der KMA. Alternativ kbnnen Sie die Anwesenheitsliste

Sie erhalten bei Kursstart eine Mail.

uch herunterladen.

In d ieser Mail ist der Lin k fu r d ie KMA. lach Kursende bendtigen wir von Ihnen fiir die Abrechnung lhres Honorars eine
echnung und die ausgefillte Teilnehmendenliste (digital oder analog). Um die

echnungsstellung fir Sie zu vereinfachen, bieten wir zwei alternative Funktionen
inerhalb der KMA an:

1. Die Funktion ,Abrechnung” mit einer einfachen und geflhrten
Rechnungsstellung komplett innerhalb der KMA.

2. Eine zum groBten Teil vorausgefiillte Rechnungsvorlage unter dem Reiter
~Dokumente®. Senden Sie diese vollsténdig ausgefillt an uns per Mail zuriick.

eide Funlktionen stehen nach dem letzten Kurstag zur Verfigung.

lach Eingang Ihrer Rechnung und Durchsicht der Teilnehmendenliste geben wir [hr
lonorar frei.

ur lhren Kurs ist zustandig: {HPM_VOBNHHPM_MNAME}

27.08.2026 erstellt: Maria Meider 3



| Highlights

kann als App auf dem Handy App kann im Offlinemodus
installiert werden verwendet werden - wenn die
App zuvor geoffnet wurde

27.08.2026 erstellt: Maria Meider



Startseite

Dashboard

Meine Kurse

Abrechnen

Dokumente

Vertrage

News

Mein Profil (wie in

der vhs

gespeichert)

Pushbenachrichtig
T
Download
Offene Aktualisierungen FElEE
Vertrage und Kursvertrage der Web App
Finanzen Persdnliche Daten
Bankverbindung

Vertrage (offene)

News aus der vhs

Dokumente
Kursleitungs-

fortbildungen Kurs Dokumente

Abrechnung des Qualifikationen

Kurshonorars und Nachweise
Aktuelle
Sprache andern
Abmelden

Anwesenheiten
Dozentenmappe

Termine Kurs Dokumente - o
Archivierte Aktualisierungen
Kursvertrage zur KMA

Anleitungen zur S .
KMA Benachrichti Teilnehmende

gungen Sonstiges

Nutzliche Funktionen innerhalb unserer KMA Web

8/27/2026

erstellt: Maria Meider 6
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8/27/2026

Startseite

* News aus dervhs

* Kursleitungsfortbildungen
* Aktuelle Dozentenmappe
* Anleitungen zur KMA

Dashboard
* \ertrage (offene)
Das Portal fur Kursleitungen der Dokumente
vhs Regensburger Land * Kurse
* Kurstermine

* Benachrichtigungen
Aktuell: Ab 1. April wird * Abrechnen

das Kursleitungsportal
vereinheitlicht

<

Kurse

* |nfos
¢ Dokumente
¢ Anwesenheiten

* Teilnehmende
FAQ zur Abrechnung und zur KMA

APP :
Nachrichten

Fragen zur Honorarabrechnung:

* Pushbenachrichtigungen aktivieren

Anleitung KMA APP ] * Profilbild
* Personliche Daten
@ 2] Q L * Bankverbindung
Dashboard Kurse Nachrichten Profil ° Profl ltext

* Passwort andern
* Sprache andern

Profil (wie in der vhs gespeichert)

erstellt: Maria Meider 7



Login: Zugang —Neuer Zugang

> hier loggen Sie sich ein:
KMA vhs Regensburger Land Neuer Zugang

Geben Sie hier die E-Mail Adresse ein, die bei der
Bildungseinrichtung hinterlegt ist. Sie bekommen dann
eine E-Mail mit einem Link zum Setzen des Passwortes

zugeschickt.

Qi legen Sie sich einen eigenen Zugang an:
Benutzername = lhre Mailadresse fur die vhs

VHS REGENSBURGER LAND |

Benutzername (= E-Mail)

Abschicken

" Sie konnen das Passwort zurucksetzen
Lo WICHTIG: Die vhs hat keinen Zugriff!

Zurick



https://kma.item360.de/login?vendorId=647

* Login uber unsere Webseite:

Alte rn at|Ve: * vhs Regensburger Land - weiter denken! - VHS

Regensburger-Land (vhs-regensburger-land.de)

&« G (51 https://www.hs-regensburger-land.de ATy = %

Startseite Programm Aktuelles Informationen Uber uns Kontakt FAQ &= Language

'.
= Vhs '.., Suchbegriff, Kurs, Kursnummer Q ® D ¥

Menii Volkshochschule Kursleite] gursleiter-Login Merkzettel Warenkorb
Regensburger Land e.V.

Gesellschaft Beruf Sprachen Gesundheit & Kultur Junge vhs Grundbildung Digitales
Kochen Lernen

8/27/2026 erstellt: Maria Meider 9


https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/
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https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/
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https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/
https://www.vhs-regensburger-land.de/

Mein Profil;
Pushbenachrichigung
Personliche Daten

Die Photos und der Profiltext
werden an die vhs Ubertragen
und sind erst nach der
Genehmigung sichtbar.

8/27/2026 erstellt: Maria Meider



Pushbenachrichtigung
auf erlauben setzen!

Mein Profil:
Pushbenachrichtigungen

Anderungen am Anmeldestand eines

Kurses werden am Tag des Kursbeginns

Nachrichten Uber Neuanmeldungen und tber ,Nachrichten® in der KMA mitgeteilt.

Anmeldeanderungen Neuanmeldung am Kursbeginntag

eingehen oder Teilnehmende storniert.

» Es konnen auch andere Nachrichten
von der vhs gesendet werden!

8/27/2026 erstellt: Maria Meider




Kursvertrag

e0
Vhs -w Startseite Dashboard Meine Kurse Dokumente Vertrage Abrechnung 6 v

Meine Vertrage e
Dashboard > Vertrage Mein Dashboard

Offene Vertrage

Dashboard
Suchen
Néchster Kurstermin Neueste Nachricht ->
Guten Morgen
Test Kurs vol 2 i i -
Test Kurs vol 2 . Kein Kurstermin 01.07.2026 Kurzfristige
261-200101 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 5x KMA Meider Anderung am Kurstag'g
Beginn: Do, 26.03.2026, 16:30 Uhr
Ende: Do, 16 04 2026, 20:30 Uhr
Kursort: -- Néachste Kurstermine Benachrichtigungen > Kurse Dokumente
Teilnehmende: 2 (ist) / 1 (min.) / 8 (max.)
Warteliste: O

Status: laufend ﬂ ?
Durchfihrungsart: - L-J
ANZEIGEN ANZEIGEN Iaufg\de zuku.rllftige beeziete

Vertrége Abrechnung
Archivierte Vertrage

Kursnummer | Name T ‘ Datum | T ‘ Dateityp T ‘ DateigroBe ‘ Herunterladen | :’0 @
261-2001 Honorarvertrag-261-200101-4 30.03.202 PDF 19 KB
01 637-2026_03_30_145121.pdf 6 i

Dokumente pro Seite 10+~ 1-1von 1 Dokumenten

8/27/2026 erstellt: Maria Meider 13



Meine Vertrage

Dashboard > Vertrage

Kurse Dokumente Offene Vertrage

laufende: 1 Suchen

zukinftige: O D
vergangene: O Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 5%

VErtrage Beginn: Do, 26.03 2026, 1630 Uhr

Ende: Do, 16.04.2026, 20:30 Uhr
Kursort: -

Teilnehmende: 2 (ist) / 1 (min.) / 8 (max.)
Warteliste: O
Status: laufend

Durchfithrungsart:

& C (& httpsy/kmaitem360.de/lecturers/me/contracts H Q6 v 7= @ o+ KR Chat | feneraa

worme ¥

~
Archivierte Vertrage
3
= Test Kurs_vol 2 « Kursnummer | Name v | Daum, v | Dateityp v | DateigréBe | Herunterladen
261-2001 Honorarvertrag-261-200101-4 30.03202 PDF 19 KB
= m Honararvertrag - — o1 637-2026_03_30_145121pdf 6 i

+

@ Bestatigen () Ablehnen Dokumente pro Seite 10« 1-1von1Dokumenten
Hiermit Destange ich rechTsverbindiich den Vertrag
Hinweeis: Den Vertrag Sie unter Ku

@ Unterschrift

Test Kurs_vol 2 X

Unterzeichnen Sie einfach mit Maus oder Ihrem Finger in dem obigen Feld

(0] eh ervlare durch die Bestatigung dieses Vertzages subirdem dass ich in Bezug auf meine bisherige Tatigheit

Honoranertrag
als Honorarkratt an der Vs ReQansburger Land dem EiNuint einer etwaigen Sazialversicherungsalicht durch

dlie Feststeliung &iner abhangigen Saschaftigung gemal § 127 AbS. 1SGE IV richt vor dem 31122026 o |

ausdruckiich Zustimme. Daruber hinaus gehe ich weiternin davon aus, JBss das der Vorgenannten Tatgkeit wa

ugrundelegende Vertragsverhaltnis vor und nach dem 01 01,2028 als freibenuflich zu beurteden ist © Bestatigen () Ablehnen

Bevor Sie mit lhrem Kurs
starten, muss die

- Hiermit bestatige ich rechtsverbindlich den vertrag

Hinweis: Den Vertrag kannen Sie unter Kursdokumente herunteriaden

= 1 e @ oo

. . h @ Volkshochschule promr v
V r I n a r n k t I rt v s @ Regensburger Land e.V. =ieires Unterzeichnen Sie einfach mit Maus oder hrem Finger in dem obigen Feld

2 ich erklare durch die Bestitigung dieses Viertrages auSierdem, dass ich in Blezug auf meine bisherige Tatigkeit
. e ot 4o als Honorarkraft an der vhs Regensburger Land dem Eintritt einer etwaigen Sozialversicherungspfiicht durch
T LY, iy die Feststellung einer abhangigen Beschaftigung gemaR § 127 Abs. 1 SGB IV nicht vor dem 3112.2026

ausdriickiich zustimme. Dartiber hinaus gehe ich westerhin davon aws, dass das der vorgenannien Tatigheit
KMA Meider zugrundeliegende Vertragsverhaltnis vor und nach dem 01012028 als freiberufiich zu beurteden ist
. Neulraubling, 31.03.2026 v

8/27/2026 erstellt: Maria Meider 14



Meine Kurse
Meine Kurse 1

Suchen I Alle Kurse

Test Kurs wvol 2
261-2007101 | /26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 5x

Beginn: Do., 26.03.2026, 16:30 Uhr
Ende: Do, 16.04.2026, 20:30 Uhr

. a ktu e l.les Se m este r Kursort: Online - lernen von zu Hause aus (s

Teilnehmende: 2 (ist) / 1(min.) / 8 (max.)
Warteliste: O

» Kurse sind bis 15 Tage nach Ende Staus e
in der Ubersicht sichtbar

Durchfiihrungsart:

[ Infos ][ Dokumente ][ Anwesenheiten ][ Teilnehmende

8/27/2026 erstellt: Maria Meider 20



Meine Kurse

e Sichtbar nur das aktuelle
Semester

e vorherige Semester sind
ausgeblendet

Schieberegler auf grin

8/27/2026

Meine Kurse

Dashboard > Kurse

Suchen

> Semester /26 (Kurse: 1)
> Semester 2/25 (Kurse: 5)
> Semester 1/25 (Kurse: 1)
> Semester 2/24 (Kurse: 4)

> Semester 2/23 (Kurse:1)

erstellt: Mavia Meicle -

a
(:) alle Kurse
+4

Sortieren nach

@D Alekurse | = v

Kursbeginn (aufsteigend) .~

Kursbeginn (absteigend)

Kursende (aufsteigend)

Kursende (absteigend)

Anzahl Anmeldungen (aufsteigend)

Anzahl Anmeldungen (absteigend)

21



Melne Kurse:

Dokumente zum Kurs

* Kursunterlagen: ansehen & downloaden

e Anwesenheitsliste

* Namen der Teilnehmer:innen sichtbar,
wenn die Mindestteilnehmerzahl erreicht
wurde und Kurs starten kann!

* Anwesenheitsliste kann nur bis 180 Tage
nach dem Kursende abgerufen werden.

* Honorarabrechnung
erst am letzten Kurstag sichtbar

8/27/2026

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 5x

Beginn: Do, 26.03.2026, 16:30 Uhr

Ende: Do., 16.04.2026, 20:30 Uhr

Kursort: Online - lernen von zu Hause aus ¢
Teilnehmende: 2 (ist) / 1 (min.) / 8 (max.)
Warteliste: O

Status: laufend

Durchfiihrungsart:

‘ Infos || Dokumente

| Anwesenheiten

‘ Teilnehmende

erstellt: Maria Meider
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Meine Kurse

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 |

16:30 Uhr | 5x

Beginn: Do, 26.03.2026, 16:30 Uhr
Ende: Do, 16.04.2026, 20:30 Uhr
Kursort: Online - lernen von zu Hause aus &
Teilnehmende: 2 (ist) / 1 (min.) / 8 (max.)
Warteliste: O

Status: laufend

Durchfiihrungsart: ( Hybrid )

Dokumente Anwesenheiten Teilmehmende

Hier geht es zu euren Kursen

8/27/2026 erstellt: Mavia Meicle -
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Meine Kurse:
Kalendertermine

* Termine konnen in privaten Kalender
geladen werden

* Nachricht zum Kurs kann direkt an die
vhs geschrieben werden

8/27/2026 erstellt: Maria Meider

AT W = |

Downloads impet

rial I}

232-80002.ics

Datei &ffnen

=
e Mehr anzeigen

Infos Doks Anwesenheiten Teilnehmende 2

Beginn: Do., 26.03.2026, 16:30 Uhr Kursleiter:in: Maria Meider
Ende: Do, 16.04 2026, 20:30 Uhr KMA Meider
Kursort: Online - lernen von zu Hause aus ¢&, Vorganger: 252-200101
Teilnehmende: 2 (ist) /1 (min.) / 8 (max.) Gebiihr: 0,00 EURO

Warteliste: O Durchfiihrungsart:

Status: laufend

# MNachricht schreiben

24



I Anwesenheiten erfassen

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 2x

Infos. Doks Anwesenheiten Teilnehmende 2

Kurstag: Do., 26.03.2026 Notizen

26.03.2026, 16:30 M

itag aus.
26.03.2026, 08:30

26.03.2026, 16:30

(7] entschuldigt T

Meider, Maria

)

‘ SPEICHERN |

Kursabschluss

Wenn der Kurs zu Ende ist, kdnnen Sie den K
hier beenden und eine abschlieBende
Anwesenheitsliste erstellen.

entschuldigt T
Test, Maria

Kurs beendet

~ = Anwesend
) = Abwesend

Test Kurs_vol 2
261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 2x

Infos Doks Anwesenheiten Teilnehmende 2

Kurstag: Do., 26.03.2026 Notizen

v« s

Bitte wihlen Sie einen Kurstag aus.

LD Ale

26.03.2026, 16:30

| SPEICHERN |
[~ & | [0 entschuldigt ]
Meider, Maria Kursabschluss
Wenn der Kurs zu Ende ist, kénnen Sie de
[ Q ‘ () entschuldigt ] hier beenden und eine abschlieBende

Anwesenheitsliste erstellen.
Test, Maria

Kurs beendet

~ = Anwesend
© = Abwesend

Notizen nur fur KL sichtbar

8/27/2026

erstellt: Maria Meider

* es werden angemeldete TN
inkl. Platzreservierungen
angezeigt

* digital erfasste Anwesenheit
werden zur vhs ubertragen
und in die Anwesenheitsliste

eingetragen

26



Test Kurs_vol 2
261-200101 1 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 2x

I\ 'I °
e I I l e Ku rS( 3 ® Infos Doks Anwesenheiten Teilnehmende 2
[ ]

Kurstag: Do., 26.03.2026

Kursabschluss e

26.03.2026, 08:30
26.03.2026, 16:30

() entschuldigt

Meider, Maria

entschuldigt

Test, Maria

~ = Anwesend
<) = Abwesend

8/27/2026 erstellt: Maria Meider

=

Eb

Notizen

[ SPEICHERN |
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Meine Kurse: Kurstag absagen

Test Kurs_vol 2

261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 7x

Infos Doks Anwesenheiten

Te Sie kénnen den Kurstermin erst 6 Stunden vor

Beginn ausfallen lassen.

Kurstag: Do., 16.04.2026 | absage

16.04.2026, 16:30 v |

Bitte wahlen Sie einen Kurstag aus.
\ o Alle
| S \ ) entschuldigt

Meider, Maria

| D \ () entschuldigt

Test, Maria

~ = Anwesend
) = Abwesend

27.08.2026

)
| SPEICHERN |
i)
Kursabschluss
Wenn der Kurs zu Ende ist, kdnnen Sie den Kurs hier
i beenden und eine abschlieBende Anwesenheitsliste
erstellen.

Kurs beendet

Die Teilnehmer:innen mit
Mailadressen und die

Programmbereichsleitung
erhalten eine Mail!

6 Std vor Beginn

Test Kurs_vol 2

Grund

Interne Notiz

Externe Notiz

Terminabsage

Kursnummer: 261-200101

Termin: 10.04 2026, 16:30 - 20:30 Uhr

Diese Funktion schickt im Falle einer kurzfristigen Terminabsage eine E-
Mail/SMS an alle Teilnehmer (und die Bildungseinrichtung).

Kursleitung verhindert ~

Vorschau: Der heutige Termin muss aufgrund der Verhinderung
der Kursleitung leider kurzfristig ausfallen

Interne Notiz fir die Bildungseinrichtung

Externe Notiz fur die Teilnehmer

(C) Den oben genannten Termin absagen.

erstellt: Maria Meider

Interne Notiz

Interne Notiz fur die Bildungseinrichtung

Externe Notiz

Externe Notiz fiir die Teilnehmer

) Den oben genannten Termin absagen.

®

Bitte beachten Sie, dass die Funktion nicht rickgangig gemacht
werden kann. Bitte fuhren Sie die Aktion nur aus, wenn der Termin
wirklich ausfallen muss.

28



Meine Kurse: Teilnehmende

'.
« Vhs

Volkshochechule )
Regenaburger Land 8.V,

Meine Kurse

Dashboard > Kurse > 1/26 > Teilnehmende

Test Kurs_vol 2

261-200101 | 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 7x

Infos Doks Anwesenheiten

Aktuelle Liste

Nachname Vorname
Meider Maria
Test Maria

+ Teilnehmende

27.08.2026

Die Teilnehmer:innen:
Daten erst sichtbar nach

- Kursstart und wenn die
2 mindest TN erreicht ist!

Startseite Dashboard Meine Kurse Dokumente Vertrage

Email

Folgende Kontaktdaten fur Maria Meider eintragen / bearbeiten:

Text einfugen

Teilnehmende 2

4

E-Mail Mobil Telefon

maria.meider@vhs-regensburger-land.de 01745953170 +499401525518

Email

Vhs tber weitere Teilnehmende benachrichtigen:

Die Teilnehmer:innen Daten an die vhs
weiterleiten per Mail:

Text einflgen

Neue TN erfassen oder bestehende andern

erstellt: Maria Meider 29



Meine Kurse:
Info von Teilnehmende an die vhs

P
vhs ! ! . . |
< y;;;:;nmtm": Bitte um Bearbeitung der Kontaktdaten fiir Katharina Schnabl (647-P-114187) fiir Kurs 252-...
vhsconnect | é) Antworten <6 Allen antworten —> Weiterleiten ‘ | b |
M e| n e Ku rse o An O vhs Regensburger Land eV. Mi 25.03.2026 2041 Email

Dashboard > Kurse > 1/26 > Teilnehmende

Folgende Kontaktdaten fur Maria Meider eintragen / bearbeiten:

Bitte um Bearbeitung der Kontaktdaten fur Katharina Schnabl (647-P-114187) fur Kurs 252-849108

Test Kurs vol 2 | 2125, Kursleitung Sidonia Scheugenpflug

2612001011 1/26 | 26.03.2026 | 16:30 U entschuldigt

Text einfligen

. Vielen Dank und freundliche Griibe
Infos Doks Anwesenheiten 1

Sidonia Scheugenpflug y
4
Aktuelle Liste
Nachname Vorname E-Mail Mobil Telefon
Abbrechen Absenden
Meicder Maria maria.meider@vhs-regensburger-land.de 01745953170 +499401525518 o
Test Maria 0174256879 094152 N

+ Teilnehmende

Die Teilnehmer:innen:

erfassen oder Daten andern per Mail
an die Info

27.08.2026 erstellt: Maria Meider 32



« Vhs

VoRshoschse
Rgeratasger Lind &.V.

Meine Kurse

Dashboard / Kurse / 1/26 / Dokumente

Online: Die Kursverwaltung an lhrer vhs mit dem richtigen Tool
— 261-842073 | 1/26 | 22.07.2026 | 18:30 Uhr | 1x

Kursabschluss ©

Kurs beenden |

Infos Doks Anwesenheiten Teilnehmende 23

» Abrufbare Dokumentes

= Q =

[=)
Dashboard Kurse Nachrichten Profil

8/27/2026 erstellt: Maria Meider
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<« vhs

Volshochchale -
Ragenstusger Land &.V.

Meine Dokumente

Dashboard / Dokumente

Meine Dokumente

» Qualifikationen und Machweise
» Kursdokumente

» Sonstiges

Worlagen, Planungs- und Durchfuhrungsdokumente:

* Kursunterlagen: Ansehen & Downloaden

G) Es wurden noch keine Links hinterlegt.

e Anwesenheitsliste

* Namen der Teilnehmer:innen sichtbar, wenn
Mindestteilnehmerzahl erreicht ist

* Liste kann nur bis 180 Tage nach Kursende abgerufen
werden.

* Honorarabrechnung
erst am letzten Kurstag sichtbar

* Unterlagen Hochladen

=g Q &

Dashboard Kurse Nachr-ichten Profil
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& Kuetung > Kurs s 21280002 5 Listerdruck

Ubersicht  Termine Listen

G Home

2 MeinProfi vhs.Cloud Einflihrung und Technik Check
Kursnummer: 232/

(2] Meine Kurs=

[ ]
|IIS ISleIl = | Y v | Y Zeichnen v~ & | D - —+E|‘|"‘V°n1‘(“)"|}|

Meider, Maria Rachaung N

Landshuter Str. T4c Rechnungsdatum:  30.12.1598
Stevermummer:

" Lana ey

Buathailung

Kenigsberpar Str. 4

fiir K g
h Kursnummer: 232-80002
S . £ Kurstitel: whs Cloud filr AnfSnger
Elf ‘ 1 ‘ von 1 — | +  Automatischer Zoom v B £ TZ W ‘ 3 Km: SR i
For meine Tatigeit als. Kursisitung in ihrer Institution stalle ich lhnen das Honorar
gemalt Viertrag wie folgt In Rechnung
Geistots UE (-0 miny: 1,00
Vereinbartes Honorar: T000€
Gefshrene km:. 20,00 km.
Fahrikosten It Versinbarung: 12,00
A Kurs: 261-200101, / Stand: 01.04.26, 13:21 Uhr Spesen: LT
- v Gesamt: 8200
Kurs Nr. 261-200101 Dozent: Meider, KMA UE/ Tage ]
Titel: Beginn 26032026 Min £ Ist / Max 2 2 8 Dlotine Urnsatzsteser gernas.
Untertitel: Ende: 31.03.2026 AuBenstelle  Lemen von Zuhause aus D o et o b it )
Raum: Online / Uhrzeit: 16:30 - 20:30 Uhr
Dozent: Meider, KMA Kursgebihr__kostenios Ot Umiatzsieer 18 %
26.03]26.03]30.03] 31.t5| Bitts Gbarweisan Sie den ohne Abzige
08.30] 16:30] 16:30] 12.00) !
10.00] 20:30]20:30] 14.00 — i
A A A E Dieses 23.11.2023 um 1623 Uhr
unterschrieben.

E u E E

Legen Sie diese Liste nicht dffentlich aus!

Bitte senden Sie eine aktualisierte Kopie der Teilnehmerliste nach dem 2. Termin an die VHS!
Bei Anderung unbedingt Info an 09401 52550 eder per E-Mail an: info@vhs-regensburg-land de
Ich habe die 0.g hne A I mit

Ich habe die Anwesenheitsiiste im Dozentenportal digital erfasst: Ja/Nein

Bitte Uberweisen Sie das vereinbarte Honorar auf mein Konto.

Datum und Unterschrift der Kursleitung:

Listen konnen online bearbeitet und

heruntergeladen werden
* Ansicht je nach Browser unterschiedlich
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Velkshochschule
Regensburger Land 8.V,

o
Vhs ot Startseite  Dashboard ~ Meine Kurse ~ Dokumente  Vertrige  Abrechnung @ v

Meine Abrechnung

Abrechnung

@) Alle Kurse

N )

Test Kurs_vol 2 Test Kurs_vol 3

261-20010111/26 | 26.03.2026 | 16:30 Uhr | 9x 262-20010111/26 | 01.07.2026 | 15:00 Uhr | 4x

Status: beendet (am 01.07.2026) Status: beendet (am 06.07.2026)

Leistungszeitraum: 26.03.2026 - 01.07.2026 (21,00 UE / 8 Tage) Leistungszeitraum: 01.07 2026 - 06.07.2026 (2,67 UE / 4 Tage)
Abrechnungsbetrag: 155,00 € Abrechnungsbetrag: 206,67 €

Hinweise: Endabrechnung Hinweise: Endabrechnung

Zur Abrechnung Zur Abrechnung ‘

Iests iz
261200011 V26| 26,0308 | 30 Une | Be

@

prm e —
@ B DA Sut D5 ADECHUNGUIEIN, DavOS S e Kirs 28
Enimeaivae
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Abrechnung -
Dokument

il Honorarabrechnung - KMA Meider - 261-200101 - 26_03_2026 bis 21.05_2026

Honorarabrechnung - KMA Meider - 261-200101 - 26.03.2026 bis 21.05.2026

vhsconnect
An vhs Regensburger Land eV,

® Klicken Sie hier, um Bilder herunterzuladen. Um den Datenschutz zu erhdhen, hat Outlook den automatischen Download von Bildern in dieser Nachricht verhindert.

b174000e-e7bf-4c 1 e-8763-835502b5d2eb.pdf
.pdf-Datei

Guten Tag,

die Kursleitung KMA Meider hat fur den Kurs 261-200101 im Zeitraum von 26.03.2026 bis 21.05.2026
eine Honorarabrechnung beantragt.

8/27/2026

s
Vhs v Startseite Dashboard Meine Kurse Dokumente Vertrage Abrechnung [FEt v

Volkshochschule

Regensburger Land 6.V

Meine Dokumente

Dashboard / Dokumente

Kursnummer ‘ Name T Datum +v T Dateityp T DateigroBe
kurs vhs rege land.pdf 02.07.2026 PDF 22KB

261-200101 Honorarvertrag-261-200101-4637-2026_07_02_131627 .pdf 02.07.2026 PDF 43 KB

261-200101 Honorarabrechnung-261-200101-Meider-25.06.26_16.05.pdf 25.06.2026 PDF 15 KB

| Mustersir, 43 | 4716 Meppen

Stack Demohausen
Violkshochschule Demohausen Martin Miiiterménn-Doz
Musterweg 1-3 Musterstr. 45a
08150 Demohausen 45716 Meppen
Rechnungsdatun:  11.02.2028
Rechnungs-Nr.  R123X2026
Stevemummer: 1234 9DES15
Honorarabrechnung (selbstindige Lehrtatigke:
Kurs: KNR-THDD0D1 — Testiturs - THO00O1
Aprechnungszsitaum: 11.11.21-12.12.21
Apgerschnete UE:  1167UE
D 1g erfoigt aur 1 Hor zum aben
genannten Kurs.
Datum Von B i Pauss UE
Mi_04.02 2026 07:44 Uhr| 0944 Uhr 155 Min. 15 Min. 367 UE
Fr_06.02.2026 07:44 Uhr| 0944 Uhr 185 Min. 15 Min. 3ETUE
Se. 08.02.2026 07:44 Unr| 09:44 Uhr 124 Min. 0 Min. 433 UE
‘Summe UE: 11,67 UE
Honorar
[Mame I At [ #nzahl | Preis Brutio | Summe Brutte
[Honorar | | 11,67] 50,00 €] 553 502
|Honorar pro Tag extra [ Unterrichtstage | 3,00 10.00€] 30,00€]

Summe Honorar. 613,50 €

Gesamtsumme: 613,50 €

Bitte iiberweisen Sie den 0.g. Rechnungsbetrag auf folgendes Konto:
Barkname  Sparkasse Emsiand

1BAN DES5265500010000020313

BiC NOLADE21EMS

Di L i damitim stehendsn
Nebenleisiungen sind gemall § 4 Nr. 21 a) bb) USIG von der Umsatzsteuer befreit

Es wird keine Umsatzsiever ausgewiesen

oi g und v

erstellt: Maria Meider
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Listerduck

Upersicht  Termine Listen
G Home —

= Wi Profil vhs.Cloud Einfihrung und Technik Check

Kursnummer: 232-80002
(=) Meine Kurs=

0w

RO -
=Y v | Y zeicwen v O | @ - +EII‘I‘VD“1|G)|:B
Honorarabrechnung N —
Bank: Sparda-Bank Ostbayern, Rege
Liste kann online bearbeitet werden
beim o6ffnen ist die PDF digital signiert: muss nicht R nterschriobon, T oialam 2112023 tm 1622 the
unterschrieben werden P

O Ich nehme die Ubungsleiterpauschale nach § 3 Nr. 26 EStG in Anspruch.

Rechnung muss heruntergeladen und gemeinsam
m|t del‘ AWL an d|e VhS gemallt we I’denl O § 19 Abs. 1 UStG (Kleinunternehmerregelung)

info @Vh sS-re ge nsbu rg_ land.de O §4 Nr. 21 Buchst. B Doppelbuchst. Bb UStG (Bestatigung der vhs
liegt vor)

O ohne Umsatzsteuer geman

O mit Umsatzsteuer

Bitte Ulberweisen Sie den Rechnungsbetrag ohne Abzlige auf folgendes Konto:

27.08.2026 erstellt: Maria Meider 43
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Dokumente: Kursvertrag im
Dozentenportal

DOKUMENTE KONNEN
ABGERUFEN WERDEN

DOKUMENTE AN DIE
VHS HOCHLADEN

Meine Kurse

Dashboard > Kurse > 1/26 > Dokumente

Test Kurs_vol 2
261-200101| /26 | 26,03:2026 116:30 Uhr | 4x

infos  Doks  Anwesenheiten  Teirehmende 2

Abrufbare Dokumente

Hame v | Herunteriaden
Anwesenheitsiste
L
Honcrarabrechnung
&
Weitermeldeliste Regensburger Land v
Teinenmerliste Kursnummemireis 304 L
Columente proSete 10w 1-4van
Hinterlegte Dokumente
Name v | Datum 4 v | Datetyp v | Dateigraie | W
Honorarvertrag-261-200101-4637-2026_03_30_145121 pdf 30032026 FOF oK
Commente proSete 10 v 1-1ver
Meine Dokumente
Dasbomnd » Dokumente
+ ouer |
Kurmumeer | tame v | Dmm 4 ov | Daewm v | Daeorde | Hesteriscen
200101 Hanorarverirag-201-200I014637-3026_03_30_WIMpdf 30032076 For T 4
Commente o0 Sete 10~ 1-1von 1 Domumanien
Abrufbare Dokumente
A Vertrage und Finanzen
vame v | Heumenasen
Commaniao Sete ¥ v 110 von 0 Dosumarten
B Sonstiges
e v | Henmeisim

Franzami - dieses Jar

Franzamt - etztes Jant

Danmenteprasete 10 v 1-2von 2 Domumenten

Kursdokumente

9207/L2/8
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Support

Maria Meider
09401 525518
maria.meider@vhs-regensburger-land.de

Britta Loutzenhiser-Brandt
09401525512
britta.loutzenhiser-brandt@vhs-regensburger-land.d

Verwaltung
0940152550
info@vhs-regensburger-land.de
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